UBND XA THANH YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH YEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 102/QD-THCSTY Thanh Yén , ngay 28 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mén, Quy ché quan 1y, sit dung ho so dién
tir treong THCS Thanh Yén — Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH YEN

Can cu:

Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia Bé Gido duc va
Dao tao — Théng tw Ban hanh Piéu 1¢ trwong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng
va truong phé théng cé nhiéu cdap hoc.

Théng tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chudn gido vién
co s¢ gido duc phé théng;

Théng tw s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 ciia Bo Gido duc va Pdo tao quy
dinh vé ché do lam viéc cia giao vién ph(f thong, dw bi dai hoc (viét tat la T hong tu
05/2025/TT-BGDPT);

Céng van s6 1562/SGDPT-VP ngay 30/5/2025 vé Hudng dan thiee hién ché dg lam
viéc doi véi gido vién phé thong cong ldp; VB sé 2604/SGDDT-GDTrH ngay 29/8/2025
Vv huong dan thuce hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026.

Can cir ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc, Ké hoach Gido duc nha truong, nam
hoc 2025-2026 cua truong THCS Thanh Yén,

Xét dé nghi ciia chuyén mén nha truong.

QUYET DPINH: A ;
Ky boi: LE THI HONG
3 / . Thoi gian ky: 08/10/2025 14:56:12

Pieu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quyrchéchuyén: ménitreéng THCS
Thanh Yén nam hoc 2025-2026.

Di@u 2: Quyét dinh nay c6 hiu lyc ke tir ngay ky.

Di€u 3: Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mon, can b gido vién truong THCS Thanh
Yén chiu trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH nha truong;

- Céc t6 chuyén mon;

- Website, Gmail truong;
- Luu: VT, CM.
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QUY CHE CHUYEN MON, QUY CHE SU DUNG HO SO BIEN TU
(Ban hanh kem theo quyét dinh so: /OD-THCS, ngay thang 9 nam 2025 cua
Hiéu truong Truwong THCS Thanh Yén )

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vi€c thyc hién chuyén mon, quan Iy va sir dung hd so
chuyén mon cua giao vién, t6 chuyén mon va cac by phan lién quan trong nha truong.

2. Quy dinh viéc quan Iy va sir dung ho s0 dién tir trén h¢ théng SMAS va eDoc.
Ho so dién tir ¢6 gia tri phép 1y twrong duong ho so giay.

3. b6i tuong ap dung: can bd quan ly, gido vién, nhan vién, cac t6/nhom chuyén
mon, doan thé trong trudng va giao vién tham gia gidng day c6 thoi han tai don vi.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Pam béao thong nhéat nén nép chuyén mén, quan 1y ho so so sach cta can bo, gido
vién, nhan vién; tao thuan lgi cho cong tac quan 1y, chi dao cia Ban Giam hiéu.

2. La can cir ¢é Hiéu truong, Pho Hidu truong t6 chtrc giam sat giang day; danh gia
mﬁc dd hoan thanh nhi¢m vu chuyén mon theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc; phuc vu
x€p loai vién chirc theo quy dinh.

3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tac quy ché, gop phan
xay dung nén nép, ky cuong trong hoat dong chuyén mon.

4. Ho so dién tir gom céc loai quy dinh tai Dieu 21 Thong tu 32/2020/TT-BGDDT
va cac loai khac phu‘c vu nhiém vu nha truong. Hoc ba dién tir, s6 theo doi danh gia hoc
sinh c6 gia tri nhu ho so giay.

5. Khoéng ap dung quan ly dién tir trén e.Doc ddi véi:

- S6 dang bo (cap phat vin bang, chimg chi).

- S6 ghi dau bai.

- Ho so quan 1y tai san, tai chinh, thiét bi, thu vién.

Piéu 3. Cin ctr dé xdy dung quy ché chuyén mén

Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo GD&DT ban hanh Piéu
1€ truong THCS, THPT va truong phd thong co nhiéu cap hoc.

Thong tu §6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 ban hanh Chuan hiéu trudng co
sO gido duc pho thong.

Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh Chuan nghé nghiép
giao vién co sé gido duc pho thong.

Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua Bo Gido duc va Pao tao quy
dinh vé ché d6 lam viéc cia gido vién pho thong, du bi dai hoc (viét tat 1a Thong tu
05/2025/TT-BGDPT);

Thong tu sb 32/2023/TT-BGDPT ngay 26/12/2023 stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Piéu 1¢ truong THCS, THPT va truong phd thong c6 nhiéu cip hoc.
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Céc van ban chi dao, huong dan va ké hoach nam I}Qc cua B GD&DT, So
GD&DT, Phong Vian hoa- Xa hoi xa va tinh hinh thyc t€ cua nha truong.

CHUONG I1

QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG

Diéu 4. Cac loai ho so, s6 sach dbi véi nha truwong

- S6 dang bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (LSp).

- Hb so gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat

- Ké hoach gi4o duc cta nha truong.

- S6 ghi dau bai.

- S6 quan 1y cap phat vin bang, ching chi.

- SO quan 1y va hd so luu trit cac van ban, cong van di, ¢én (Pién tu).
- Hb so quan ly thiét bi giao duc, thu vién.

- Ho so quan 1y tai san, tai chinh!.

- H6 so kiém tra, danh gia can bg, giao vién nhan vién.

- H6 so theo di stre khoe hoc sinh.

- Hb so khen thudng, ky luat hoc sinh.

- Ho so pho cép gigo duc

- Ho so cong tac Pang

- Ho so cong tac Doi

- Hd so kiém tra nod1 bo

Piéu 5. Cac loai ho so, sd sach dbi véi to6 chuyén mén
- K& hoach gigo duc cta to chuyén mon (Theo niam hoc).
- Ké hoach cong tac Chuyén mén (T6 truong) theo thang.

- S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon (So ghi bién ban; Cac bién ban,
PGXL GV... (Dy gio, cac ndi dung kiém tra dot xut)

Picu 6. Cac loai ho so, s6 sach ddi véi gido vién
- Ké hoach giao duc cua gido vién (Phu luc III).

- K& hoach bai day (gido an) Gom ca gido an boi dudng HSG, day budi 2, ning cao
chat luong,...

- SO cht nhiém (do61 véi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p)
- S6 theo doi va danh giéd hoc sinh cta gido vién.

- S6 hdi hop (Ghi chép cac hoat dong chuyén moén, Dy gio, ....
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- Ké hoach bdi dudng thuong xuyén cta ca nhan (ty hoc tu boi dudng CM)
- Ké hoach c4 nhan (Ké hoach nang cao chét lugng mon hoc cua gido vién)
- Lich bao giang, phiéu bao str dung do dung, TBDH, phong hoc BM (néu co)
CHUONG 111

QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MOT SO LOAI
HO SO SO SACH PIEN TU

Piéu 7. Nhirng quy dinh chung

1. Cép nhat d::iy du, chinh xac noi dung theo huéng dan cia ting loai hd so, s sach;
cac cOt, muc khong c6 thong tin phai ghi “khong”.

2. HO s0, s0 séch cua nha truong, to chuyén mon va gido vién thuc hién theo ding
mau quy dinh cia B GD&DT, S6 GD&DT, Phong GD&DT va cua nha truong.

3. Thuc hi¢n bao mat thong tin theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 8. Quy dinh vé quan ly va sir dung hd so dién tir

1. Quan ly, sit dung phan mém

Thanh 1ap Ban quan trj Hé théng SMAS va eDoc; CSDL nganh .
Quan 1y tai khoan, phan quyén, bao mat va kiém tra viéc st dung.
DPinh ky kiém tra, danh gia viéc cap nhat dit li¢u gido vién, hoc sinh.

Véi s6 danh gia, hoc ba dién tir: quy dinh thoi diém mo/khoa, thoi han cép nhat,
thu tuc chinh stra sai sot sau khi khoa.

Xtr Iy hodc dé nghi cap c6 tham quyén xtr 1y vi pham.
2. Luu trir va bao quan ho so dién tir
Thuc hién luu trir, bao quan hd so theo quy dinh hién hanh.
Quan 1y, luu trit day da s6 sach, ké hoach cta nha trudng, t6 chuyén mon, gido vién.
3. Trach nhi€ém ciia can bg, gido vién, nhan vién
3.1. Hi¢u trwémg
Chiu trach nhiém chung trudc S& GD&PT vé tinh chinh xac, ddy da cta thong tin.
Kiém tra, ky duyét ho so, s6 sach dién tir theo phan cong.
3.2. Pho Hiéu truéng
Chiu trach nhi¢ém trudc Hi€u trudng trong linh vuc phu trach.
Tryc tiép kiém tra, ky duyét hd so cta gido vién, nhan vién theo phan cong.
3.3. Ban quan tri hé thong
Quan 1y tai khoan, phan quyén sir dung.
Pam bao cip nhat va kiém duyét théng tin chinh xac, day du.
4. Ban quan tri hé thong SMAS va eDoc
4.1. Thanh phan
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Hi¢u truéng, Phé Hidu trudng: quan 1y chung.
Gi4o vién/nhan vién c6 k§ nang CNTT: quan tri hé thong.
Nhén vién van thu: in 4n, dong dau, luu trit ho so; tiép nhan, xt Iy van ban.
4.2. Nhiém vu
Bao dam diéu kién thiét bi, ha ting cho hé thong.
Phén quyén, tao lap ho so dién tir cho BGH, t6 chuyén mon, ¢4 nhan.
Tao nhom 16p, cap nhat dir licu dau nam hodc khi ¢ thay doi.
Thuec hién thao tic chuyén truong, tiép nhan, chuyén cip trén SMAS.
Tap huén, hd trg, xr 1y sy ¢b k§ thuat.
Cudi ndm hoc: xuat dit liéu thanh PDF, luu trit an toan, khoa hoc.
Quan ly, bao mat dir liéu; md/khoda s6 theo ké hoach:
+ M¢ dinh ky hang thang dé gido vién nhap diém thudng xuyén.

+ Sau kiém tra dinh ky, mo trong 07 ngay dé nhdp diém: GHK I (tuan 10), GHK II
(tuan 27), HK I (tuan 19), HK II (tuan 35-36).

+ Ho so ndp 1én eDoc dung han; ndp cham coi 14 vi pham.
Kiém tra viéc cap nhat, danh gia, xép loai hoc sinh.
Xét duyét bang tong hop két qua cudi ky, cudi nam.

Ban giam hiéu kiém tra tién do c4p nhat dinh ky; két qua 13 can cr danh gia thuc hién
nhiém vu.

Viég chinh stra sai sét trén hé théng chi thuc hiép khi co su dff)ng y cua BGH, c¢6
chung kién Ban quan tri va GVCN, dong thoi ghi luu ho so.

BGH ky xé4c nhan két qua danh gia cudi ndm; xuét dit liéu tra HS khi c¢6 yéu cau.
5. Hwéng dan thue hién ho so dién tir

5.1. To chuyén mén

Bao mat thong tin tai khoan; chiu trach nhi¢m trudc Hi€u trudng.

Cap nhat ho so tryc tuyén trén eDoc:

+ Muc Danh cho lanh dao: nghi quyét, bién ban hop t6, hd so va vin ban t6 chuyén
mon (day du, kip thoi, dang tién dg).

+ Muc Thu vién ndi dung: sir dung cic vin ban, mau vin ban do nha truong cung
cap dé trién khai nhiém vu.

5.2. Giao vién

a) Gido vién chu nhiém

Bao mat tai khoan; chiu trach nhiém trude Hi€u trudng.

Trén SMAS:

+ Ra soat thong tin HS dau nam; kiém dién, theo doi né nép, ky luat; cap nhat xép



loai hanh ki€ém cuéi ky, cu6i nam.

+ Kiém tra, xac nhan két qua hoc tap, hanh kiém; 1ap danh sach HS duoc 1én 16p, ¢
lai 16p, khen thuong, rén luyén he...

+ Cap nhat thong tin BHYT hoc sinh.

+ Ky xé4c nhan trong s6 diém va hoc ba dién tir cac két qua: kiém dién, danh gia phém
chat — nang luc, x€p loai hoc tap, khen thudng.

+ Hoan thanh day du noi dung So6 chii nhiém theo quy dinh.

b) Gido vién by mon

Bao mat tai khoan; chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong.

Trén SMAS:

+ Nhap diém, két qua xép loai chinh xac cho 16p duoc phan cong.

+ Kiém tra diém trung binh mén theo hoc ky, ca nam.

+ Béo c4o su cb hodc khé khan khi cap nhat dit li¢u cho Ban quan tri.
Trén eDoc:

+‘Ké hoach gio duc c4 nhan va Gido an (theo mau, dugc CBQL ky duyét vao thu
Bay tuan trudc khi day).

o F HO so BDTX: ké hoach B’DTX, chpyén dé, modul tu hoc, phiéu du gio, tai li¢u tap
huan, bao cao két qua BDTX cudi ky, cudi nam.

+ Céc ké hoach khéc: scan, luu file PDF truge khi tai 1én.
* Quy dinh luu trir:
Chon dang thu muc, dat tén file rd rang.

Véi giao an, dit tén theo cAu trac: Mon Khoi Tiét PPCT Tén bai/chii dé (chit in
hoa, c6 dau, file PDF).

Cap nhat gido an 1én hé thong trude khi day it nhat 03 ngay.

Vi dy: KHTN 9. TIET 12,16,20 BAI 37: CAC QUY LUAT DI TRUYEN CUA
MENDEL.

HPTN-HN 6. TIET 1,2,3 CHU BE 1: EM VOI NHA TRUONG.

¢) Gido vién Tong phu trach

Bao mat tai khoan; dam bao khach quan, minh bach trong xép loai thi dua.
Trén hd so cong tac Poi — Poan:

+ Cap nhat hang tun cic muc: theo ddi HS thyuc hién ndi quy, tong hop thi dua, so
ket va ké hoach tuan.

+ Dir liéu theo doi HS s€ tu dong tich hop vao S6 chu nhiém ciia GVCN.
CHUONG 1V
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON
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Pi¢u 9. Xay dung va thue hién KHBD

1. Bdm bdo cdc yéu cau vé KHBD bo mén, ding mau dd thong nhat trong 16,
truong va Bién ban thong nhdt cua chuyén mon.

- Tién trinh KHBD: co ban c6 cac budc sau:

(1). Khoi dong. (3). Luyén tap/cang cb.

(2). Hinh thanh kién thirc méi. (4). Van dung/mé rong.

- M6i hoat dong hoc phai thé hién ro:

(1) Chuyén giao nhiém vu ciia GV (3) Thao luan, bao cao

(2) Thyc hién nhiém vu (HS) (4) Két luan, nhan dinh (gido vién "chot")
2. Pam bado ndi dung co ban, tinh logic va hé thong

- Bam sat chuong trinh mon hoc: KHBD phai theo yéu cAu can dat, dic trung bd mon,;
thé hién day ¢ noi dung co ban, kién thirc trong tdm; gop phan hinh thanh ning lyc va phdm
chat cho HS, dam bao cic noi dung tich hop trong KHGD mon hoc. Muc tiéu can phu hop
dbi twong, dic trung mon hoc, d6i méi phuong phap va dam bao phan hoa.

- Plng quy dinh vé s6 tiét trong ké hoach giao duc mén hoc (PPCT).

- ’Thuc hién nghiém tiuc day hoc STEM: trién khai ké hoach bai day/chu dé STEM
theo ké hoach da phé duyét.

- boi tuong HS khuyég tat: GV xéc dinh muc tiéu, yéu cAu can dat phu hop tung (jang
khuyét tat; xay dung bai kiém tra, danh gia rjéng (giam nhe n(f)’i dung). V&1 HS khuyeét tat
hoa nhép c6 ho so theo quy dinh, danh gia bang nhan xét sy tién bo.

- B6i dudng, nang cao chét luong:

+ Lop day thém: lya chon ndi dung, bai tap phu hop; cé bai tap nang cao cho HS
kha, gidi.

+ Boi dudng HS gioi: xay dung gido an 6n tap chi tiét theo chu dé.

- Kiém tra, giam sat: T6 truong (hodc to pho) duyét KHBD cia GV 1 lan/hoc ky;
Ban Giam hiéu kiém tra dinh ky hodc dot xuat.

Diéu 10. Thue hién va quan Iy tiét day

- Gido vién chap hanh nghiém quy dinh vé tiét day; thuc hién d6i méi phuwong phap,
phat huy tinh tich cuc cua hoc sinh.

- Pam bao day du cac tiét: day moi, luyén tap, on tap, kiém tra, trai nghiém, thuc
hanh, thi nghiém (khi du diéu kién); c6 thé thay thé bang thiét bi hodc phan mém CNTT.
Quan 1y, ky s6 muon — trd phong bd mon, dung cu ding quy dinh.

- Két hop giang day kién thire v6i gido duc né nép, ndi quy, nhan cach; khong dun
day trach nhi€ém cho GVCN hoac TPT.

- Huéng dan hoc sinh phuong phap tu hoc, khai thac SGK va tai liéu tham khao.

- Giao vién ty quan 1y tiét day, t6 chtrc hoat dong hoc tap tich cuc nhung khong gay
on ao anh hudng 16p khac; chiu trach nhiém vé gid day va chat lugng mon hoc.

- Giao vién chii nhiém quan 1y trat ty 16p trong gid sinh hoat tap thé, 1& chao co; chiu
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trach nhiém néu hoc sinh khong tap trung, hat Quéc ca khong nghiém ttc.

- Gido vién GDTC dam bao gio gidc, trang phuc thé thao phu hop; quan 1y, bao quan
dung cu bo mén, di€u chinh van dong hop 1y cho hoc sinh.

Piéu 11. Quy dinh Ién 16p va nén nép day hoc

- Gido vién ra vao 16p ding gio; mudn tir 5 phit trg 1€n (khong ly do chinh dang) coi
nhu nghi tiét. Tiét day khong kéo dai qua 5 phut, sy c¢6 phai bao Ban giam hiu.

- Chap hanh thoi khoa biéu, khong tu ¥ doi tiét hodc bo 16p 1am viéc riéng khi chua
duoc phép.

- Khong sur dung dién thoai trong gio day va hop (dé ché do im lang); khong ubng ruou,
bia, hit thuoc trong 16p, khudn vién truong; trang phuc chinh té, tac phong su pham.

- Trén 16p, gido vién kiém tra si s0, v€ sinh 16p hoc, cung ¢ kién thirc va hudéng dan
hoc sinh hoc tap.

- Ghi s6 dau bai day du, tuyét doi khong cat xén chuong trinh.

- P6i véi mon GDTC: Lap daph sach hoc sinh ¢6 van dé S}'Ic khée (nop Pho Hiéu
truong trong thang 9); di€u chinh khoi lugng van dong phu hop thé trang, tranh qua suec.

Pi¢u 12. Kiém tra, danh gia hoc sinh
1. Cong tac kiém tra

T6 truong, nhom truong thong nhat noi dung, xay dung dé kiém tra thuong xuyén,
dinh ky; nop vé td6 chuyén mon, nha truong quan ly. Phai c6 huéng dan cham danh cho
HS khuyét tat.

Giao vién bo mon chiu trach nhi€ém bao mat d¢€ kiém tra.

T chuyén mon lap ké hoach du gio, kiém tra chuyén dé, toan dién; trinh BGH phé
duyét va luu ho so.

Thuc hién da sb 1an kiém tra t1~1u’(‘mg xuyén, dinh ky, cudi k}‘{ ding tién do theo Thong
tu 22/2021/TT-BGDDBT va hudéng dan S6/Phong GD&DT, lich ki€m tra nha truong.

Moi bai kiém tra (gitra ky, cudi ky) va thong ké diém phai dugc cong khai, luu day
du trong s6 ké hoach to chuyén mon va nha truong.

2. Cham bai, tra bai

Diém bai kiém tra la sb nguyén hodc thap phan lam tron 1 chit ) (vidu: 7,25 — 7,3).
Cham, tra bai dinh ky, cudi ky dang thoi han:

+ Bai kiém tra thuong xuyén: 3 ngay sau khi kiém tra.

+ Bai dinh ky, cubi ky: 1 tuan sau khi kiém tra.

Pam bao du cot diém; GV cap nhat trén ph?ln mém va s6 theo ddi — hoc ba; ky xac
nhan, bao cao thong ké dung han.

T4 chuyén mon phan cong cham bai dinh ky, luu bién ban 1 ban tai td, 1 ban nop BGH.
Chi duoc sira diém khi c6 dong ¥ cia BGH.
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HS ving phai kiém tra bu trong tuan tiép theo.

Thyc hién dung Thong tu 22/2021/TT-BGDDT, dam bao da dang hinh thire danh gia
(du an, san pham, qua trinh), chu trong su ti€n bo cua HS.

Pi¢u 13. Cap nhit diém va hoc ba dién tir

Gido vién bd moén nhép diém vao s6 danh gia ca nhan va phan mém SMAS/CSDL;
ra soat doi chiéu voi sé theo doi va danh gia 16p dé tranh sai sot.

Cap nhat day du tat ca cac loai diém: kiém tra thuong xuyén, dinh ky, hoc ky.

Thyc hién nghiém tuc vi¢c st dung hoc ba dién tir theo ké hoach.

Diéu 14. Quy dinh vé gidng day, du gio, thao giang va chuyén dé

a. Thuc hién chwong trinh va thoi khéa biéu

- Gido vién giang day bam sat khung chuong trinh, xay dung ké hoach bo mén duoc
BGH phé duyét, dam bao tién do.

- Néu cham chuong trinh phai c¢6 ké hoach day bu, ghi rd trong s6 dau bai va lich bao
giang.

- Thoi khoa biéu b tri khoa hoc, khong tring tiét; mén GDTC khong xép qua 5 budi
sang va 1 budi chiéu/tuan; phong bd mon phai dang ky tranh tring tiét.

b. Chit hrong giang day

- Gi4o vién cam két thyc hién dung ké hoach bd mén, Nghi quyét Chi bd/Hoi nghi
CB-VC.

- Chait luong giang day 1a cin cir danh gia ning luc, chuan nghé nghiép va xép loai
thi dua cudi nam.

- Mbi GV thuc hién it nhét 2 tiét c6 tng dung cong nghé thong tin trong nim hoc.
b. Du gio, thao gidng, chuyén dé

- Mbi gigo vién du it nhat 5 tiét/hoc ky (khong tinh chuyén dé, thao giang).

- Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng dy gio it nhat 2/3 sb gido vién/nam hoc.

- Sau du gio, gido vién phai nhan xét, gop y thang than, xay dung cho dong nghiép.

- Hoat dong chuyén dé phai c6 ké hoach, bao cdo, bién ban gop ¥, rut kinh nghiém
va luu ho so té6 chuyén mon.

c. Nghi phép, day thay va duv gio bit budc

- Gido vién xin nghi phép phai dugc Hiéu trudéng/Pho Hi€u trudng phé duyét, bao
cho To truong va ban giao ké hoach bai day, SGK.

- Nghi dot xuét phai bao ngay, khong dugc ty ¥ doi tiét, day thay hodc bo tiét khi
chua c6 sy dong y cuia BGH.

- Viéc day thay do Té pho phan cong; gido vién thyc hién nghiém tic, néu khong
thuc hién dugc xem nhu bo tié€t chinh ctia minh.

- T6 trudng 1ap lich dy gio rit kinh nghiém, ghi r6 thanh phan tham dy; giao vién co
trach nhiém tham gia day di, khong duoc tir chdi; tuyét d6i tranh hinh thirc ddi pho.
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Pic¢u 15. Day hoc 2 budi/ngay.

- Thuc hién day budi 2 theo dung d6i tugng quy dinh tai CV s6 2540/ SGDPT ngay
24/8/2025 V/v huéng dan mot s0 noi dung vé t6 chuc day hoc 2 budi/ngay dbi voi
gido duc pho thong va Chi thi s6 17/CT-TTg ngay 06/6/2025 cua Thu tuéng Chinh phi
vé viéc td chirc day hoc 2 buéi/ngéy va td chure sinh hoat hé cho tré em, hoc sinh, Thong
tu 29/2024/TT-BGDDT Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- GV phai bdo cdo BGH va co quan quan 1y vé ké hoach, thuc hién day thém.
Piéu 16. Hji hop

- Can b, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém tham du day da, dung gio cac cudc
hop do nha truong, to6/nhém chuyén mon va cac doan thé to chirc.

- Truong hop khong du hop phai bao cao, xin phép chu toa; néu nghi dot xuét vi 1y
do chinh dang thi phai lién hé truc tiép (truc tiép hodc qua dién thoai).

- Quy dinh vé tham dy hop:

+ Pién thoai dé ché do im lang hoac tat nguén.

+ Han ché ra vao trong khi hop, chi ra ngoai khi ¢6 viéc that su can thiét.

+ Ngdi dung vi tri, khéng lam viéc riéng, khong giy mat trat ty.

+ Tap trung trao doi, thao luan, dong goép y kién mang tinh xay dung, hudng téi nang
cao hiéu qua hoat dong tap thé.

Pi¢u 17. Hoat dong ngoai khoa, trai nghiém hwéng nghiép

- Tong phuy trach Doi va cac to chuyén mon c6 trach nhiém xay dung ké hoach t6 chirc
hoat dong trai nghi¢m, ngoai khoa, sinh hoat chu dé (chuyén dé, cau lac bg, hdi thi, van ngh¢,
dién dan, tham quan hoc tap...) trinh Ban Giam hiéu phé duyét trude khi trién khai.

- Hoat dong phai dam bao tinh gido duc, an toan tuyét ddi cho hoc sinh, g:fm vO1 thuc
tien, c6 ndi dung thu hoach phu hop.

- thyén khich da dang hoa hinh thirc t6 chirc, két hop gilta trong nha trudng va ngoai
xa hoi, nham phat trién pham chat, nang luc, dinh hudng nghé nghiép cho hoc sinh.

Diéu 18. Tw boi dwdng, phat trién chuyén mén

- Giao vién, can bd quan ly thuc hi€n nghiém tac viéc boi dudng va tu boi dudng
theo quy dinh tai:

+ Thoéng tu 17/2019/TT-BGDDT ban hanh Chuong trinh bdi dudng thudng xuyén
cho gido vién co s¢ giao duc pho thong.

+ Thong tu 18/2019/TT-BGDDT ban hanh Chuong trinh bdi dudng thuong xuyén
cho can bd quan 1y co s& gido duc pho thong.

+ K& hoach bdi dudng cua ca nhan.

- Tich cyc tham gia nghién ctru khoa hoc su pham tng dung, viét sang kién kinh

nghiém, chia sé giai phdp d61 méi phuong phap, nang cao chat lugng day hoc.

- Khuyén khich hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, ly h}ém chinh tri,
nang luc ing dung CNTT, tri tu¢ nhan tao (Al); ngoai ngir, k¥ nang mém, bodi dudng GV
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day mén tich hop (KHTN; LS&PL, HPTN-HN,... dap tmg yéu cau doi méi gido duc phd
thong.

Diéu 19. Sir dung thiét bi, hoc liéu va tai liéu day hoc
-GV lap ké hoach str dung TBDH h::ing tuan; nhan vién thiét bi theo ddi va cap nhat s0.

- St dung hi¢u qua TBDH, hoc liéu dién tur, ph?ln mém hd trg, thi nghiém 4o; tri tu¢ nhan
tao (Al) khuyén khich sang tao d6 dung day hoc tu lam.

- Gido vién ki€ém nhiém phong bo mon thyc hién dﬁy du cac khau quan 1y, luu hd so, vé
sinh, bdo quan va khai thac thiét bi.

- Pau nam: t6 chuyén mén kiém tra, d& xudt bo sung thiét bi can thiét, trinh BGH
phé duyét.

- Cudi ndgm: BGH phdi hop t6 chuyén mén va nhan vién thiét bi kiém ke, tu bo, thay thé
thiét bi hong, dam bao phuc vu tot cho nam hoc tiép theo.

Piéu 20. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén

- Sinh hoat dinh ky 2 lan/thang hodc dot xut theo yéu cau; dam bao thiét thyc, hiéu qua,
tranh hinh thirc.

- Thoi lwong 2 tiét/lan, tat ca thanh vién tham gia day du, nghiém tic.
- No1 dung sinh hoat tap trung vao:

+ Danh gia, rat kinh nghiém hoat dong day hoc; thao luén giai phap nang cao chit luong
gido duc, thong nhat ké hoach kiém tra danh gia.

+Po6i méi sinh hoat chuyén mon dya trén nghién ctru bai hoc, ting cuong hoat dong thuc
nghiém, sinh hoat theo cum trudng.

+ Chia sé kinh nghiém tmg dung CNTT, trf tué nhan tao (AL); chuyén déi sb trong day
hoc va quan 1y chuyén mon.

+ Dy gios — rit kinh nghiém, hd tro' dong nghiép théo g& kho khan, phu hop voi diéu kién
thuc t€ va do1 twrong hoc sinh.

+ T6 chue hoi thao chuyén d;é: nang cao chat luong giao duc dai tra, bodi dudng hoc sinh
gi0i, tham gia cac ky thi va thi tuyén sinh 16p 10.
CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém thuc hién

1. Hiéu truéng, Phé Hi€éu trudéng

- T6 chitc phd bién, quan triét va trién khai Quy ché dén toan thé can bo, gido vién,
nhan vién.

- Chi dao, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién; kip thoi diéu chinh, bo sung dé phu
hop vo1 quy dinh phap luat va thuc tién gido duc.

- Chiu trach nhiém trudc cép trén vé toan bo viée td chire, trién khai Quy ché trong
nha truong.
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2. To trwéng chuyén mén
- T6 chirc trién khai, hudng dan GV trong to thuc hién nghiém tac Quy ché.

- Theo dd1, don doc, ki€m tra va phan hoi kip thoi nhitng kho khan, vadng mac; dé
xuat Hi€u truong xem xét di€u chinh, bo sung.

3. Can b9, gido vién, nhan vién

- Thuc hién day du, nghi€ém tic cac quy dinh trong Quy ché can ctr theo chirc nang,
nhiém vy dugc giao.

- Chu dong phéi hop, tham gia dong goép ¥ kién nham hoan thién va ning cao hiéu
qua thuc hién Quy ché.

Pic¢u 22. Hiéu luc thi hanh va td chirc thue hién
- Quy ché ndy gdm 5 chuong, 23 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu truong ky ban hanh.
- Céc quy dinh trudc day trai voi Quy ché nay déu bi bai bo.

- Hiu trudng chiu trach nhiém ban hanh, phan cong nhiém vu va chi dao t6 chirc
thyc hién theo ding quy dinh phap luét.

- Quy ché dugc pho bién rdng rai, quan tri¢t dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién
va niém yét cong khai tai don vi.

- Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuong mac, tap thé va ca nhan kip thot
phan anh dé dugc thao luan, bod sung, di€u chinh phu hop.

Pi¢u 23. Khen thuéng va xir 1y vi pham

- C4 nhan, tap thé thuc hién tét, c6 sang kién, dat hiéu qua cao trong viéc trién khai
Quy che sé dugc xem xét bieu duong, khen thudng theo quy dinh.

- Cé nhan, tap thé vi pham Quy ché, tiiy theo murc d0, s& bi nhic nhd, phé binh hoic
xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Két qua thuc hién Q{gybghéde‘rm(}t trong nhirng can cu dé danh gia, xép loai thi dua

cudi nam hoc./. HONG,
’ __ Thoi gian ky:
w7 .08/10/2025

14:56:12
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