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QUY CHE LAM VIEC
UA TRUONG THCS XA THANH YEN

cua Hiéu truong truong THCS Thanh Yén)

~CHU’O’N GI:
NHUNG QUY DINH CHUNG.

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, trinh ty giai quyét
cong viéc va quan hé cong tac trong pham vi Truong THCS xa Thanh Yén.

2. Hoi déng truong, Ban giam hi¢u, Cac to chuyén mon, td van phong, cac td
chirc doan thé, can bo, g140 vién, nhan vién trong nha trudng va cac t6 chlrc ca nhan
c¢6 quan hé 1am viéc v6i nha truong chiu su diéu chinh ctiia Quy ché nay.

Pi¢u 2: Chirc niing nhiém vu ciia nha truong.

Ngoai vi tri, nhiém vu, quyén han cta nha trudng di quy dinh tai Piéu 2, Diéu
3 - Piéu 18 truong trung hoc co sd, phd thong va truong phd thong cé nhiéu cap hoc
ban hanh kem theo Thong tu 32/2020 ngay 15/9/2020 cua Bo truong B6 Gido duc va
Dao tao, Truong trung hoc co s¢ Thanh Yén con c6 cac nhiém vu:

1. Tham muu cho Pang uy, HDND, UBND xay dung cac ké hoach phat trién
gido duc, cac Nghi quyét vé gido duc, cic Chuong trinh hanh dong ctua Pang uy,
UBND, thuc hién Nghi quyét ciia Pang cac cip vé cong tac gido duc. Tham gia cong
tac xdy dung Pang, xay dung chinh quyén dia phuong.

2. Thuc hién cong tac tu tudng, chinh tri va cong tac phét trién Dang trong
truong hoc. Chi dao cc can bd, vién chirc, dang vién gitt mdi quan hé véi cap uy
bang, chinh quyén noi cu tri. Pam bao cong tac an ninh trat ty, an toan truong hoc.

3. La co quan thuong truc, tham muu vé to chirc, ké hoach phat trién va hoat
dong ciia Hoi khuyén hoc x4, Trung tdm hoc tap cong dong ciia xa.

4. Giit mbi quan hé phdi hop véi cac co quan ban nganh trén dia ban xa, cac
thon ban, Ban dai di¢n Cha me hoc sinh, cac b phan ctia Phong Gido duc va bao tao.

CHUONG II:
NHIEM VU CU THE CUA CAC TO CHUC, BO PHAN

Piéu 3. Hoi dong truong



Hoi dong truong duge thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai Picu 10- Diéu
1¢ trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudng phd théng co nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020 ngay 15/9/2020 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao.

Quy dinh chi tiét mot sd nodi dung sau:

1. Thanh phﬁn Ho6i déng truong ddi v4i Ban dai dién cha me hoc sinh 1a Trudng
ban dai dién cha me hoc sinh truong dugc Hoi nghi Ban dai dién cha me hoc sinh bau
ra hang nam, d6i véi dai dién hoc sinh 13 Lién doi truéng dugc Dai hoi lién d6i bau ra
hang nam.

2. Trong trudng hop khong c6 Bi thu Poan TNCSHCM hoic do sb luong doan
vién doan TNCSHCM it dudi 10 thanh vién, thi ngudi thay thé 13 Gido vién Tong phu
trach D61 TNTPHCM.

Piéu 4 : Ban giam hiéu

Ban giam hi¢u gém Hi¢u truong, cac Pho hiéu trudng. Pat ticu chuan va duoc
UBND huyén bo nhiém theo nhi€ém ky 5 ndm va thuc hi¢n chirc ndng, nhiém vy,
quyén han theo Diéu 11- Diéu 18 truong trung hoc co 86, trudng trung hoc phd thong
va truong pho thong cé nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020 ngay
15/9/2020 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao. Ngoai ra con c6 chirc nang, nhiém
vu, quyén han sau:

1. C6 trach nhiém tham gia cac t6 chiic chinh tri - x4 hoi, doan thé, Hoi khuyén
hoc, Trung tdm hoc tap cong déng tai dia phuong khi duogc bau hodc giao nhiém vy
theo ché d¢ kiém nhiém.

2. Hi¢u trudng co trdch nhi€ém quan ly toan b hoat dong cua cac trang thong
tin dién tir cia nha truong (website, trang fanpace, facebook, nhom zalo, thu dién tir
ding chung ciia truong), quan 1y cac tai khoan giao dich dién tir, cic phan mém truc
tuyén. Chiu trach nhiém vé cong tac truyén thong, 1a ngudi phat ngén chinh trudc
truyén thong, bao chi vé nhitng ndi dung co lién quan dén hoat dong ctia nha truong.

3. Pho hi¢u trudng thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai khoan 3- biéu nay khi
dugc Hiéu trudng uy quyén.

Piéu 5: To chirc Ping cong sin Viét nam, cac Poan thé va cac Hoi dong
khac trong nha trwong

1. Chi bo Pang cong san Viét nam, Cong doan, Poan TNCSHCM, Doi
TNTPHCM hoat dong theo Piéu 13- Diéu 1é trudng trung hoc co 6, trudng trung hoc



pho thong va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tur
32/2020 ngay 15/9/2020 ctua B0 truong Bo Gido duc va DPao tao.

2. Cac Ho1 déng gém: Ho1 déng thi dua va khen thudng; Hoi déng ky luat, Ho1
ddng tu van hoat dong theo Piéu 12- Diéu 18 trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc
pho thong va truong phd thong cé nhidu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu
32/2020 ngay 15/9/2020 ctua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao.

Pieu 6. To chuyén mon

T6 chuyén mén duge Hiéu truong Quyét dinh thanh 1ap hang nim trén co s sd
luong bién ché dugc giao, co cau loai hinh gido vién va phan cong nhiém vu hang
nam. T chuec, chirc nang, nhiém vy, quyén han va hoat dong cua to chuyén mon thuc
hién theo Diéu 14- Piéu 1¢ trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va
truong phd théng cd nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tu 32/2020 ngay
15/9/2020 cua B truéng BO Giao duc va Pao tao.

Quy dinh chi tiét mot sd nodi dung sau:
- Thanh 1ap 3 t6 chuyén mén gom:

+ T6 Khoa hoc tu nhién gom gi4o vién giang day cac mon: Toan, Khoa hoc tu
nhién, Hoat dong trai nghiém va hudng nghiép.

+ T6 Khoa hoc xa hoi gom gido vién giang day cac mon: Ngir van, Khoa hoc xa
hoi, Lich sir va Dia ly, Gido duc cong dan, Tu chon, Gido duc dia phuong.

+ T6 Hoat dong gido duc va Ngoai ngir: Gom gido vién Tong phu trach Doi, va
gido vién giang day cac mon Nghé thuat (Am nhac, My thuat); Gido duc thé chat (thé
duc); Cong nghé, Tin hoc, Ngoai ngitr 1, Ngoai ngir 2.

- Trong truong hop Gido vién giang day nhiéu mon thudc cac to khac nhau thi
cdn cr vao so tiét day cdac mon & to nao nhiéu hon thi bién ché theo t6 chuyén mon
d6, viéc sinh hoat chuyén mén c6 thé tham gia theo nhém mén, mén giang day & céc
t6 khac nhau.

- Viéc xdy dung Ké hoach gido duc mén hoc dbi voi cac mén khong cod gido
vién chuyén hodc thiéu gido vién dugc dao tao cua mon doé thudc to chuyén mon nao
thi t6 chuyén mon d6 cé trach nhiém phan cong gido vién thuc hién. Viée ra dé kiém
tra, dé thi hodc cac néi dung khac c6 lién quan thi thyc hién theo Quyét dinh phan
cong nhiém vu cua Hi¢u truong.



Piéu 7. T6 Viin phong

T6 Van phong duoc Hiéu trudng Quyét dinh thanh 1ap hang nim trén co s& sd
luong bién ché duge giao, co cAu loai hinh nhan vién va phan cong nhiém vu hang
nam. T chur, chire nang, nhiém vy, quyén han va hoat dong cua to chuyén mon thuc
hién theo Piéu 15- Diéu 1é truong trung hoc co sd, phd thong va truong phd théng co
nhiéu cép hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020 ngay 15/9/2020 cia Bo truong
B0 Giao duc va bao tao.

Piéu 8. Thu ky Hoi ddng suw pham nha truong.

Thu ky Hoi ddng su pham nha truong duge do Hiéu trudng phan cong nhiém
vu hang nam. C6 nhiém vu chuan bi chuong trinh nghi su, nd1 dung, tai liéu, giri giéy
moi hop va 1am thu ky ghi nghi quyét, ghi bién ban cac cudc hop.

Du thao cac loai ké hoach, bao cdo, quyét dinh khi dugc Hi€u trudéng phan
cong.

Piéu 12.Ban thanh tra nhan dan:

Ban thanh tra nhan dan duoc bau ra tai Hoi nghi can bg, vién chirc hang nam,
gém tir 3 dén 5 thanh vién, c6 nhiém ky 2 nam, chiu su chi dao truc tiép cua Ban chép
hanh Cong doan nha truong.

Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhi€ém thuc hién chic nang giam sat, kiém tra
viéc thuce hién quy ché dan chu, ¢o trach nhiém ling nghe ¥ kién ctia quan chung, phat
hién nhimg vi pham quy ché dan chi trong nha trudng dé dé nghi hiéu truong giai
quyét cac khiéu nai, td céo. Hiéu trudong khong giai quyét dugc thi bao cdo 18n cap co
tham quyén dé xin y kién giai quyét.

Tham muu cho Hiéu trudng vé thuc hién quy ché dan chu trong trudng hoc.
Puoc tinh giam dinh mic tiét day theo quy dinh.

Pi¢u 13. Chi hdi chir thap d6 nha truong.

Nha truong 14 01 chi hoi chir thap do, hoi vién gom CBGV-NV trong nha
truong, hoat dong theo Piéu 1é Hoi chit thap do Viét Nam, Tb chirc gém Chi ho1
trudng, Chi hoi pho, Thu ky, va cac Hoi vién.

Ban chi dao hoat dong chir tham do thanh thiéu nién do Hiéu truéng thanh 1ap
dé to chirc hoat dong chir thap do dbi vai hoc sinh trong nha trudng, thuc hién nhiém
vu t6 chirc cc hoat dong chir thap do theo Thong tu s6 07/2014/TT-BGD& PT ngay
14/3/2014 cua B giao duc va Dao tao.



Picu 14. Cac bd phén khac trong nha truong.

Cac bo phan khéc trong nha truong duge thanh 1ap hang nim theo yéu ciu cia
ting nhiém vu bao gém: Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém ctru nan;
Ban phap ché; Ban kiém tra ndi bd; Ban vin thé; T truyén thong; T6 tu van hoc
duong; T6 phong chdy, chita chay; T6 tiép nhan tai trg. ..

Céac b6 phan duogc thanh 1ap thuc hién cac nhiém vu, pham vi hoat dong do
Hiéu trudng quy dinh khi thanh 14p.

Pugc tinh giam dinh mirc tiét day theo quy dinh.

Piéu 15.Gido vién chii nhiém 16p.

GVCN thyc hién nhitng nhiém vu duoc ghi ¢ khoan 2 - diéu 31 - Diéu 18
truong Trung hoc.

Tim hiéu va ndm viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co6 bién phap t6 chuc
gido duc sat ddi tuong, nham thuc déy su tién bd cua ca 16p; thuc hién cac bién phap
duy tri s6 lwong hoc sinh cta 16p.

Cong tac chit ch& voi gia dinh hoc sinh, chii dong phdi hop véi cac gido vién
bd moén, Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh, Po6i Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh, céc t6 chirc xa hoi c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh
cua 16p minh chi nhiém;

Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p thang, phai kiém
tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai 16p, hoan chinh
viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

Bao cao thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh caa 16p véi Hiéu truong.

GVCN chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé moi mit hoat dong cua 16p do
minh chti nhiém.

Giéo vién chi nhi¢m duogc tinh giam dinh mtrc tiét day theo quy dinh.

Diéu 16. Gido vién gidng day

1. Thye hién nhiém vu to chtrc cac hoat dong day hoc, giao duc theo ké hoach
gido duc cua nha truong va ké hoach gido duc cua té chuyén mén; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat lugng, hi€u qua gido duc.

2. Trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin phém chét, danh du,
uy tin clia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, déi xir cong bang va ton



trong nhan cach cua hoc sinh; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh;
doan két, giup d& ddng nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoée, trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap hudn, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

5. Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co sé & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép luat va cua nganh Giao
duc, cac quyét dinh cta hi€u trudng; thyc hi€n nhi€ém vu do hiéu trudng phan cong,
chiu su kiém tra, danh gid cta hiéu trudng va cac cip quan 1y gido duc.

7. Phéi hop v6i Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hi€p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céc
td chirc x4 hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

8. Thuc hi¢n cac nhi¢ém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 17.Gido vién kiém nhiém phu trich cong tic pho cip:

Gitp Hiéu truéng quan li cong tac phd cap.Tham muu cho BGH 1am hd so phd
cap, cap nhat so liéu vao phan mém Quan 1y pho cép, 1am céc béo céo vé cong tac phd
cap.

Picu 18: Gido vién kiém nhiém cong tac tai TTHTCD va cong tac khuyén
hoc xa.

- Tham muu gitp Ban giam dé¢ TTHTCD xay dung ho so quan Iy TTHTCD;
soan théo ké hoach t6 chirc hoat dong caa TTHTCD, soan thdo bao cdo dinh ky, bao
céo dot xut vé hoat dong cia TTHTCBD; tong hop cac sb lidu co lién quan theo yéu
cau cua Ban giam déc TTHTCP.

Tham muu t6 chirc cong tac khuyén hoc, xay dung bao cao va tong hop so liéu
c6 lién quan dén cong tac khuyén hoc trén dia ban xa.

Puoc tinh giam dinh muc tiét day theo quy dinh.
Piéu 19. Phu trach cong tac thw vién:
Tham muu véi Hiéu trudng vé cong tac xay dung Thu vién truong hoc.

Quan ly Sach giao khoa, tai li¢u tham khao va mdt s6 tai san thiét cta nha
treong khong thudc cac phong hoc bé mon, Quan 1y viéc muon va tra SGK, sach
tham khao, v& viét va cac tai san trong pham vi minh phu trach.



Thudng xuyén vé sinh, bao dudng va c6 bién phap stra chita khic phuc cac thiét
bi, tai san bi hong trong qua trinh str dung. Khong dé thét thoat tai san dugc giao.

Quan 1y, cap nhat hd so, tong hop bao cdo nhitng van dé c6 lién quan khi dugc
yéu cau.

Piéu 20. Gido vién phu trach cic phong hoc bd méon:

Tham muu véi Hiéu trudng vé cong tac xay dung cac phong hoc bd mén.

Quan ly thiét bi day hoc thudc cac phong phong hoc bd modn, Quan ly vige
Muon va tra cac tai san trong pham vi minh phu trach.

Thuong xuyén vé sinh, bao dudng va cé bién phap stra chita khic phuc cac thiét
bi hong trong qua trinh sir dung. Khong dé that thoat tai san dugc giao.

Quan 1y, cap nhat hd so, tong hop bao cao nhitng van dé c6 lién quan khi duoc
y&u cau.

Diéu 21: K& to4n

Thuc hién theo quy ché d6 lam viéc cua Ké toan do Hiéu trudng quy dinh.
Tham muu cho Hiéu truéng cac viéc: thuc hién dung, kip thoi cac ché d6 chinh sach
cho CBGV-NV va hoc sinh trong truong; xét duyét du toan ké hoach tai chinh hang
nam cia trudng; duyét chi kip thoi cac dé xuat c4 nhan, ban nganh trong Nha truong;
str dung cac ngudn kinh phi, CSVC c6 hiéu qua.

Quan hé voi tai chinh, kho bac, ké toan Phong Giao duc dé co cac khoan chi kip
tho1, dung du trong Nha truong. Lam bao céo tai chinh, tai san hang thang, hang quy
va bao cdo quyét toan cudi nim theo quy dinh. Mdi quy c6 bao cdo cong khai tai
chinh cudi hoc ky va cudi nam hanh chinh (d6i v&i ngudn ngan sach), cudi nim hoc
(461 v6i nguon x3 hoi hoa va dich vu).

Quan 1y, cap nhat hd so, chung tir tai chinh ké toan theo ding quy dinh cia
Phap luat.

Piéu 22. Nhan vién Thiét bi.

Thuc hién dﬁy dt nhiém vu cta nhan vién Thiét bj: Quan 1y, bao quan, luu gitr,
st dung thiét bi va hd so thiét bi; sira chita nhirng thiét bi don gian; Lap ké hoach sir
dung, mua s.'flp, stra chita thiét bi caa nha truong; Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén
vé cong tac thu vién, thiét bi; Quan Iy khai thac phan mém tng dung quén ly thiét bi.

Theo ddi quan 1y thiét sira chita, bao dudng bi van phong.

Thuc hién chuyén cong van di khi duoc giao.



Diéu 23. Nhan vién Y té

Thuc hién dﬁy dt nhiém vu cia nhan vién y té truong hoc theo quy dinh: Thuc
hién theo doi cong tac v¢ sinh mdi trudng trong truong hoc; Quan 1y va cham soc stc
khoe trong truong hoc; Trién khai chuong trinh phong chdéng bénh tit va tai nan
thuong tich trong truong hoc; Giao duc suc khog; Pau mbi phéi hop theo doi thuc
hién ché d6 BHYT trong nha truong. (Theo Théng tw lién tich sé 13/2016/TTLT-BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 Quy dinh vé céng tac y té trirong hoc).

Xay dyng Ké hoach, Bao céo va quan 1y hd so thudc linh vuc An toan truong
hoc, Phong chdy, chita chay; Pam bao cung cdp nudc ubng trong nha trudng: Pau
mobi giao nhan voi co sé cung tng, kiém soat chat lugng nudce, ban giao lai cho nhan
vién cip phat nude; Ho tro cong tac Ké toan khi duoc phan cong.

Diéu 24. Nhan vién Vin thu.

Thyuc hién nhi€ém vu cua cong tdc Van thu: Quan 1y con dau cua nha truong;
quan 1y ho so luu trir ctia nha trudng, quan 1y, theo ddi cong van di, dén trén hé théng
Vin phong dién tir (http://qlvb.vpdt.com.vn/), ddu mbi mot cira tiép nhan va tra két
qua; Quan 1y cap phat Bang TN THCS.

Nhiém vu khac: Quan 1y cip phat Bang TN THCS. Quan 1y van hanh may
photo;

Quan 1y van hanh may photo; Theo ddi quan 1y thiét sira chita, bao dudng bi
van phong.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hi€u truong phan cong;

Piéu 25. Nhan vién Bao vé.

Giir gin an ninh trat ty va tai san caa Nha truong trong va ngoai gio hoc. Kiém
tra viée stir dung dién va dong ctra & cac 10p hoc sau cac budi hoc.

Lam mot s cong viéc khac do Hiéu trudong phéan cong.

CHUONG III:
QUY PINH VE CHE PQ LAM VIEC QUAN HE GIAI QUYET CONG
VIEC TRONG VA NGOAI NHA TRUONG
Piéu 26: Quy dinh ché d6 1am viéc.

Céc thanh vién trong nha trudng thyuc hién nghiém tic ché do lam viéc theo
nhiém vu va chuc nang ciia minh dugc quy dinh tai Diéu 1¢ truong trung hoc va
Thong tu 28/2008/TT-BGDDT.



1. Mbi gido vién dugc bé tri nghi 1 ngay trong tuan lam viéc, nghi cac ngay 18
tét theo quy dinh va dugc bd tri nghi 60 ngay phép trong nam. Trudng hop do diéu
kién cong viéc ma phai 1am viéc trong cac ngay nghi va ngay 18 tét hodc trong thoi
gian nghi phép thi dugc bd tri nghi bu vao thdi diém thich hop. Tét ca nhimg ngay
nghi trir ngay 18 tét va 1 ngay nghi trong tuan theo quy dinh khong tinh trong quy thoi
gian nghi phép 2 thang hé ciia gido vién. Riéng nhan vién hop dong duoc nghi 12
ngay phép/l nim, s ngay nghi hang nim duoc ting theo tham nién cong tac clr 5
nam dugc nghi thém 1 ngay. Gido vién tdp sy (thu viéc) duoc nghi 12 ngay
phép/nam.

2. Tét ca cac cudc hop Hoi dong su pham hang thang, sinh hoat chuyén mon
trudng, sinh hoat chuyén moén t6 duoc b tri vao chiéu thir 7 hang tuan. Cac cudc hop,
sinh hoat clia cac to chic doan thé trong nha trudng duoc bé tri 16ng ghép hodc ngoai
gi0 hanh chinh.

3. Giao ban gitra BGH, Chu tich cong doan, T trudng chuyén mon, Bi thu chi
doan, Téng phu trach doi, duoc bd tri vao tiét 4 sang thor 7 hang tuan.

4. ban gifra tong phu trdch doi, giao vién chu nhi€ém, Ban chi huy lién ddi, co do
duoc bo tri vao tiét 5 budi sang va chiéu thir 6.

5. Mdi thang bd tri cho hoc sinh tham gia 2 budi lao dong, Lép truc tuan lam
nhiém vy lao dong tryc tuln, tong vé sinh toan trudng trong ngay thir 7 hang tuan.

6. Mdi thang Hiéu trudng bd tri hop Gido vién chu nhiém 1 lan.

7. Moi quy bd tri hop BGH, GVCN, Ban dai di¢n cha me hoc sinh 1 1an vao
thang cubi quy.

8. Khi can thiét Hi€u trudng co6 thé tri¢u tap cac cudc hop cua cac bd phan khac
nhau dé giadi quyét cac cong viéc dot xuat.

Picu 25. Quan hé cong tac trong ndi bd nha truong.

Hiéu truong 1a nguoi tryc tiép hodc iy quyén cac thanh vién trong nha truong
giai quyét cac van dé co lién quan dén cong viéc cua nha truong.

1. Quan h¢ cong tac gitra Chi bo va Ban giam hi¢u.
- Chi b¢ lanh dao chinh quyén bang Nghi quyét cua chi bd.

- Ban giam hiéu c6 trach nhiém diéu hanh to chtrc thuc hién nghi quyét, cac y
kién chi dao cua chi bd trong pham vi tham quyén theo quy dinh. Pong thoi chiu trach
nhiém trudc chi b vé cac mat cong tac ctia don vi minh.



Thyc hién nguyén tac, ché do bao cdo dinh ky va céc van dé dot xuét xay ra
trong don vi v&i chi bo béng van ban hoac truc tiép. Dbdi véi cac quyét dinh chi dao cua
Ban giam hiéu c6 tac dong dén tinh hinh chinh tri, tu tuéng cua dong dao can bd dang
vién va quan ching trong don vi, Ban giam hiéu xin y kién chi bd trude khi trién khai.

2. Céc quan h¢ cong tac khac.

- Quan hé ctia Cong doan va Chinh quyén 13 quan hé phdi hop. Chinh quyén tao
diéu kién dé Cong doan hoat dong theo chirc ndng nhiém vu quy dinh trong biéu 1&
Cong doan.

- Quan hé giita cac truong bd phan, to trudng 1a quan hé phdi hop. Cac to
trudng, truong cic bd phan duoc quyén chi dao, quyét dinh nhitng viéc ma Hiéu
truong da Gy quyén.

- Quan hé cua Hiéu trudng v6i toan thé thanh vién trong Nha truong 1a quan hé
Lanh dao, chi dao.

- Cac thanh vién trong nha truong c6 trach nhiém phuc tung su chi dao cua
Hiéu trudng. Chiu su chi dao ctia Pho hiéu truong, truong cac to chirc doan thé trong
nha truong dbi véi cac linh vuc duge Hiéu trudng phan cong hodc uy quyén.

Piéu 26: Quan hé véi Phong Gido duc va Pao tao.

1. Phuc tung su chi dao cua Phong Gido Duc & Dao tao, thuc hién ché d6 bao
cao thang, bao c4o dinh ky (So két hoc ky, téng két naim hoc) va tat ca cac bao cao dot
xuat khac theo yéu cau cua Phong dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng méc, khé khin cta nha truong va kién nghi
nhimg bién phap khic phuc dé Phong Gido duc va DPao tao xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong viéc quan 1y chi dao ctua Phong
GD&DPT, gop ¥ phé binh véi Phong Gido duc va Pao tao bang van ban hoic thong
qua dai dién. Trong khi y kién phan anh 1én chua dugc giai quyét, nha trudng van
phai nghiém tic chap hanh va thuc hién sy chi dao ctia Phong Gido duc va Pao tao.

4. Quan hé véi cac bo phan & Phong 13 quan hé ngang cap. Hiéu trudng l1a
ngudi dai dién cho Nha trudng dé phdi hop tét trong qua trinh trién khai nhiém vu.

Piéu 27: Quan hé cia nha trwong d6i véi chinh quyén va nhin din dia
phuong.

1. Hi€u trudéng nha truong cé trach nhiém thyc hién sy chi dao cua Huyén Uy,
UBND huyén va dam bao mdi quan hé chit ché véi cac co quan chinh quyén dia



phuong, dé phdi hop giai quyét nhiing cong viée c6 lién quan dén cong tac giao duc
trong nha truong va chiam lo quyén loi hoc tip cua hoc sinh.

2. Gitt mdi quan hé tdt voi nhan dan dén lién hé cong tac, khong hach dich,
khong ctra quyén, khong gay kho khin va khong giai quyét cong viée vuot qua thim
quyén cho phép. Khi chua hoic khong giai quyét dugc thi phai giai thich, huéng din
ti mi, chu ddo dé cho nhén dan hi€u rd va tao diéu kién thuan lgi nhat cho nhan déan
khi dén Truong lién hé cong tac.

Chuong IV
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Picu 28. Phé hiéu truéng bio cao Hiéu truéng.

1. Tinh hinh thyc hién nhiing cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach, nhimg viéc vuot qua tham quyén giai quyét can xin y giai quyét.

2. Noi dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop khi dugc Hi¢u trudng uy quyén
tham du hodc chi dao cac hdi nghi do.

3. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi d6i v4i nha trudong cia cic tip thé, ca
nhan va dbi tac khac khi dugc cr tham gia.

Picu 29. Cac bd phén, to chirc doan thé trwe thudc.

1. Trudng bo phan, ngudi dung dau céac t6 chirc doan thé phai thuc hién day du
ché do thong tin bdo cdo vd&i Higu trudng hodc Pho hi¢u trudng, phu trach by phan
(néu duoc hiéu truong Gy quyén) theo quy dinh dinh ky vao: Giao ban hang tuan, theo
thang, quy, hoc ky va nam hoc.

2. Voi cac ndi dung can thiét va khan gip can bao céo truc tiép véi Hiéu trudong
dé kip thoi giai quyét;

Piéu 30. Ché d phat ngon.

1. Thyc hién ché d6 phat ngon trung thyuc, phan anh dung su that, Khong bung
bit thdng tin, khong xuyén tac chi truong duong 16i, chinh sach phap luét ciia Pang
va nha nudec.

2. Hiéu truéng 1a ngudi truc tiép phat ngdn, tra 101 cac co quan bao tri khi c6
yéu cau dé nghi.

CHUONG VI:
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 31: Tit ca cac can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cac by phan, td
chirc, doan thé trong truong THCS xa Thanh Yén ¢6 trach nhiém td chuc va thue hién
t6t noi dung quy ché nay. Cac ca nhan va tap thé thuc hién tét quy ché s& dugc khen
thudng, néu vi pham quy ché nay s& bi xt 1y theo quy dinh./.
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